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POS Operation 

การปิดรอบ และการ Print Cashier Report เพื่อเป็นรายงานควบคุมการส่งงาน และการส่ง

เงินต่อไปยังด้านแผนกบัญชี หรือแผนก Front Office  

 

1. เลือก ปุ่ม Manager จากหน้าจอหลักของ Operation 

 

 

 



 

2. ใส่ เลขประจ าตัวและรหัสประจ าตัวของพนักงาน (ID/Password) 

 



 

3. เลือกข้อ 19. Cashier settlement เพื่อท าการ close cashier Shift ก่อนท าการเรียก Cashier report 

 



 
 

4.กดเลือก 1. เพื่อ ท าการ Close cashier Shift ตามเลขที่เครื่องที่ท างาน ซึ่งระบบจะท าการตั้ง เลขท่ีเครื่อง

ไว้อยู่แล้ว 



 

 ระบบ จะแสดง รายละเอียดของการท างานในรอบนั้น ๆ ให้ตรวจ  
Register no. : 99 

#check to be settled : 1  หมายถึง ในรอบการท างานน้ี มี การท าการ Payment ทั้งหมด 1 check 

Current shift : 1 หมายถึง รอบปัจจุบันการการปิดรอบคือ รอบที่ 1 และถ้ากด OK ระบบจะท าการเปล่ียน

รอบให้อัตโนมัติ ซึ่งหมายถึงการปิดรอบได้เสร็จสมบูรณ ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

เมื่อท าการปิดรอบของ Cashier เรียบร้อยแล้วขั้นตอน ต่อไปต้องท าการ Printer Report เพื่อน ามาเป็น

เอกสารประกอบการส่งงาน ตามขั้นตอน ดังนี ้

 

เลือก 12. Cashier Report  



 

เลือก 2) Local Printer เพื่อท าให้รายงานน้ี Print ออกที่ เครื่อง Cashier  

 



 

เลือกข้อ 1 single register เนื่องจากเราต้องการเรียก รายงานน้ีแค่ ของเราคนเดียว แต่ถ้าเราเลือกข้อ 2 all 

Registers นั้นหมายถึงรายงานของเครื่องอื่นที่อยู่ในระบบจะมารวมในรายงานน้ีด้วย 



 

ระบบจะแสดงเลขที่ของเครื่องที่ท างาน เพื่อให้เรายืนยัน โดยการกด Enter 



 

เมื่อท าการตรวจสอบเรื่องของ เลขท่ีเครื่องเรียบร้อยแล้ว ระบบจะให้ท าการเลือก number ของ shift ซึ่งต้อง

เลือก 1 Single shift เพื่อจะได้รายงานแค่ รอบของเราอย่างเดียว แต่ถ้าเราเลือก 2. All Shift นั้นหมายถึง 

รายงานของรอบอื่น จะมารวมด้วย 



ระบบจะให้ใส่ เลขของรอบ ของCashier ซึ่งปรากฏ ในการท า Close shift  Current shift  เช่น show 

Current shift : 1 ให้ใส่ เลข 1. Enter 



 

เมื่อท าการเลือก รอบเรียบร้อยแล้วนั้น ระบบจะถามประเภทของการเรียกรายงานว่าต้องการ แบบ Summary 

หรือ Detail ซึ่งเรา แนะน าให้เลือก แบบ 2.Detail เพื่อจะได้รายงานท่ีมีความละเอียดในการตรวจสอบ 



 

กด 9. Print รายงานท่ีได้จะออกมาเป็นแบบ Roll Paper ให้น ารายงานน้ีพร้อมด้วย check ทั้งหมดที่ท าการ 

Payment ในรอบน้ี น าส่งกับแผนกบัญชี ซึ่งแนะน าให้จัดเรียง เอกสารแยกประเภทของ Payment และเรียง

เลขที่ Check ตามรายงานน้ี 


